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Zielsetzung der Veranstaltung

_ wichtige Ablaufe und
Regelungen zur Abschluss-
prafung und -arbeit

_ Hinweise zur Durchfuhrung
der Abschlussarbeit

_ Klarung von Fragen
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Wie organisiere ich meine Abschlussprufung?

1.

N

© 0 NOU AW

Wann will ich mein Studium abschlieRen?

Welche Voraussetzungen muss ich fur die Zulassung zur
Abschlussprufung erfullen?

Wo finde ich die Anmeldeformulare?

. Wo melde ich mich zur Abschlussprufung an?

Was sollte ich besonders beachten?

. Wer soll meine Abschlussarbeit betreuen?

Welches Thema schlage ich fur die Abschlussarbeit vor?
Wer sind hier fur mich die wichtigsten Ansprechpartner?

. Wann erfolgt die Entscheidung zum Antrag auf Zulassung zur

Abschlussprufung? Welche Probleme konnten auftreten?

10.Hinweise zur Anmeldung zum Masterstudiengang
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1. Wann will ich mein Studium abschlieRen?

- Innerhalb der Regelstudienzeit?
(Vorteil - ein Freiversuch ist moglich)

- AufSerhalb der Regelstudienzeit?

(Vermeidung ubermafig hoher Belastungen durch max. offene
Module gem. RSPO 2016 und jeweiliger Studienordnung!)
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2. Welche Voraussetzungen muss ich fur die
Zulassung zur Abschlussprufung erfullen?

-> Geregelt in der Rahmenstudien- und Prifungsordnung (RSPO 2016, § 28 (1) bis (5))

§ 28 (1) Die Immatrikulation im betreffenden Studiengang ist
erforderlich.

§ 28 (2) Ein Antrag auf Zulassung zur Abschlussprufung und
Ausgabe des Themas ist zu stellen.

§ 28 (3) Der Antrag ist in dem der geplanten Abschlussprufung
vorangehenden Semester zu stellen. Der Antrag soll bis
zum Ablauf der Vorlesungszeit in der Studienverwaltung
vorliegen.

(Ausnahme: Online-Studiengange der VFH)
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2. Welche Voraussetzungen muss ich fur die
Zulassung zur Abschlussprufung erfullen?

-> Geregelt in der Rahmenstudien- und Prifungsordnung (RSPO 2016, § 28 (1) bis (5))

§ 28 (4) Der Prufungsausschuss entscheidet Uber die Zulassung
und teilt dem/der Studierenden die Entscheidung
schriftlich mit.

§ 28 (5) Liegen die Voraussetzungen flr die Zulassung zur
Abschlussprifung vor und es wird kein Antrag auf
Zulassung zur Abschlussprufung binnen eines Semesters
gestellt, erfolgt die Zulassung, Zuweisung einer
betreuenden Lehrkraft und Ausgabe eines Themas
durch den Prufungsausschuss.

Berliner Hochschule fiir Technik Einflhrung zur Abschlussprifung ¢ Prof. Dr. Petra Sauer * 15.10.2024 /
Studiere Zukunft 6



2. Welche Voraussetzungen muss ich fur die
Zulassung zur Abschlussprufung erfullen?

« Alle Module der ersten drei Semester mussen erfolgreich
abgeschlossen sein

- es durfen 20 Credits fehlen
- aus dem 6. Semester darf WP 1l (10 Cr.) und KuK (5 Cr.) fehlen
« Praktikumsvertrag muss vorliegen / Anerkennung erfolgreich erfolgt

« Alle Module der ersten drel Semester mussen erfolgreich
abgeschlossen sein

- es durfen 15 Credits fehlen
« Praktikumsvertrag muss vorliegen / Anerkennung erfolgreich erfolgt
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2. Welche Voraussetzungen muss ich fur die
Zulassung zur Abschlussprufung erfullen?

« Alle Module der ersten drei Semester sowie das Modul ,Abschluss-
Projekt” mussen erfolgreich abgeschlossen sein

« Praktikumsvertrag muss vorliegen bzw. Anerkennung muss erfolgt
sein
« es durfen 20 Credits fehlen

Alle Module der ersten drel Semester sowie die Betreute Praxisphase
mussen erfolgreich abgeschlossen sein

« es durfen 20 Credits fehlen
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3. Wo finde ich die Anmeldeformulare?

Fachbereichsseite https://www.bht-berlin.de/3217
= Antrag auf Zulassung
= Anlage 1 zum Antrag - offene Module

= Anlage 2 zum Antrag - Themenvorschlag (Angabe der Basistechniken erforderlich)

Home = Hochschule = Organisation = Fachbereiche = Fachbereich VI = Dokumente

Dokumente

Abschluss

,L Antrag auf Zulassung zur Abschlussprufung

Dieser Antrag ist zusammen mit den Anlagen 1 und 2 einzureichen.

,L. Anlage 1 - zum Antrag auf Zulassung zur Abschlussprufung
Belegte Units im laufendenffolgenden Semester

,L. Anlage 2 - zum Antrag auf Zulassung zur Abschlussprufung
Vorschlag Thema und Betreuung nach § 29 RSPO 2016
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4. Wo melde ich mich zur Abschlussprufung an?

Referat Studienverwaltung
(Haus Grashof)
-> Offnungszeiten beachten !

~ Zulassung zur Abschlusspriifung

Bis zum Ende der Vorlesungszeit kinnen Sie die Zulassung fur die Abschlussarbeit im kommenden Semester

beantragen. Geben Sie lhre Anmeldeunterlagen bei der < Studienverwaltung ab.

« Abschlussprifung im Wintersemester 2024/25: Antrag bis 27.07.2024
« Abschlussprifung im Sommersemester 2025: Antrag bis 01.02.2025
« Abschlussprifung im Wintersemester 2025/26: Antrag bis 26.07.2025

.................

Oder per Mail: studienverwaltung-06@bht-berlin.de
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5. Was sollte ich bzgl. der Anmeldung besonders
beachten?

< Vollstandiger Antrag auf Zulassung

(Unvollstandige Antrage fuhren zu
unerwunschten Verzdgerungen.)
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6. Wer soll meine Abschlussarbeit betreuen?

- Rechtzeitig iberlegen, wer die Abschlussarbeit betreuen soll!

« Betreuer/Betreuerin kann auch eine externe Person sein
(Hochschulabschluss und mehrjahrige Berufspraxis sind nachzuweisen)
Wichtig: unbedingt die Kontaktdaten des externen Betreuers angeben

- Unbedingt bedenken - auch andere Studierende suchen eine/n Betreuer/in!
- Rechtzeitig mit dem/der gewunschten Betreuer/in Kontakt aufnehmen!

- Unterschrift / Zustimmung flir Betreuung und Thema einholen! (Anlage 2)

- Ein Exposé ist dem Themenvorschlag beizufiigen.
Vertraulichkeitserklarungen? (ggf. bei extern betreuten Abschlussarbeiten)
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7. Welches Thema schlage ich fur die Arbeit vor?

« Themenangebote fur Abschlussarbeiten
« Homepage der jeweliligen Lehrkrafte
« Lehrkrafte personlich, fruhzeitig ansprechen

 Externe Betreuung
« Lehrkraft aus anderem Fachbereich
« Lehrkraft aus externer Firma

- Betreuungsplan moglichst zwischen Lehrkraft und Prufling
vereinbaren
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7. Welches Thema schlage ich fur die Arbeit vor?

- Inhalt der Abschlussarbeit - Theoretische und/oder experimen-
telle Arbeit zur LOsung praxisnaher Problemstellungen (Bezug
zum Studiengang beachten!)

- Umfang des Themas - muss im Bearbeitungszeitraum fur
Bachelor- (3 bzw. 4 Monate) und Masterstudiengange (5 bzw. 6
Monate) bearbeitbar sein!

- Workload beachten!

- Abschlussarbeit in englischer Sprache?
« Angabe im Antrag erforderlich!
« Mit Betreuer unbedingt abstimmen!
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7. Welches Thema schlage ich fur die Arbeit vor?

« Themenanderung fur Abschlussarbeiten
« Unbedingt beantragen

« Formloser Antrag
- Von Betreuer bestatigen lassen (Unterschrift)
Im Dekanat einreichen

Berliner Hochschule fiir Technik Einfiihrung zur Abschlusspriifung ¢ Prof. Dr. Petra Sauer ¢ 15.10.2024 /
Studiere Zukunft 15



8. Wer sind hier die wichtigsten Ansprechpartner?

Vor Anmeldung zur AP: gern das Dekanat bzw.
FB-Verwaltungsleitung

FUur das Thema: Betreuer / Betreuerin

Fur die Zulassung : Prufungsausschuss des jeweiligen
Studiengangs

Bestehend aus:
2 Hochschullehrer/innen, stud. Vertretung,
FB-Verwaltungsleitung (beratend)

Berliner Hochschule fir Technik Einfiihrung zur Abschlusspriifung « Prof. Dr. Petra Sauer + 15.10.2024 /
Studiere Zukunft 16



8. Wer sind hier die wichtigsten Ansprechpartner?

Prifungsausschiisse (Stand 10/2024):

« DMT - Prof. Dr. Dattner

- DS - Prof. Dr. BielSmann

« ITS - Prof. Dr. Werth

- Mi - Prof. Dr. Schirmacher
- SBM - Prof. Fischer

« Tl - Prof. Dr. Graupner
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9. Wann erfolgt Entscheidung zum Antrag auf
Zulassung zur Abschlusspriufung (AP)?
Welche Probleme konnten auftreten?

. Erste Uberpriifung nach Ablauf des ersten Priifungszeitraums

- Die Zulassung oder Zulassung mit noch offenen Modulen erfolgt
gem. RSPO 2016 und jeweiliger Studienordnung sowie Bekannt-
gabe der Prufungskommission und des Bearbeitungszeitraums.

- Kann noch keine Zulassung erfolgen (z. B. wegen fehlender
Modulleistungen, fehlendem Thema), erhalt der Antragsteller eine
Zwischenentscheidung (,vorlaufige Nichtzulassung*).

< Informationen werden per Mail versendet (BHT-Adresse!)

Berliner Hochschule fiir Technik Einfiihrung zur Abschlusspriifung « Prof. Dr. Petra Sauer ¢ 15.10.2024 /
Studiere Zukunft 18



Eintragung des Status in Polli - Zol / Zulassung:

Leistungsdaten

Status ‘ BHTAZU - Ausnahmezulassung Abschlussarbeit

Bewert

Versuch ‘ 1

* Rickeritc ‘ MNein

s |
e ]

Vermerk

Freiversuch

DatumderPrufung 02102024 EI

Prafungsform ‘ schriftliche Abschlussprifung

]

Zeugniskennzeichen

Leistungsdaten .

Status ‘ BHTZU - Zulassung Abschluss A
Bewertung I:l

Versuch

* Rickrritt ‘Nein ¥

Bonus E
Malus I:l

Vermerk ‘ - ‘
Freiversuch - ‘
Datum der Prifung mﬁl
Prifungsform ‘Schriftliche Abschlussprifung - ‘
SWS |:|
Zeugniskennzeichen ‘ - ‘

Prifer und Teilnoten w

Gesamtbewertungsdatum I:l < Gesamtbewertungsdatum fur alle serzen

Prifer und Teilnoten w

Rolle a Priifer/-in Geplantes Bewertungsdatum Rolle a Prufer/-in Note Geplantes Bewertungsdatum
Betreuer*in BHT Forler, Christian Betreuer®in BHT Forler, Christian
Gutachter*in 1 Loewel, Thomas Gutachter*in 1 Loewel, Thomas
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T h e m e n b latt : Der Priifungsausschuss Wintersemester 2024

far den Studiengang

Technische Informatik - Embedded Systems Master

Name Vorname Matrikelnummer

1. Thema der Abschlussarbeit: Implementierung einer

transparenten Verschlisselung
auf Linux-Basierten
Betriebssystemen

2. Priifungskommission:

Betreuer*in BHT Prof. Dr. Christian Forler
Gutachter*in 1 Prof. Dr. Thomas Loewel

3. Bearbeitungszeitraum der Abschlussarbeit:
Beginn: 02.05.2024 Ende: 02.10.2024

4. Die Abschlussarbeit wird durchgefihrt als Gruppenarbeit mit:

Name Vorname Matrikelnummer
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9. Wann erfolgt Entscheidung zum Antrag auf
Zulassung zur Abschlusspriufung (AP)?
Welche Probleme konnten auftreten?

. Eine zweite Uberpriifung folgt nach Ablauf des zweiten Priifungszeitraums.

- Erfolgte keine Belegung von noch offenen Modulen = Studienabschluss ist im
Semester der Abschlussprufung nicht zu erwarten > Nichtzulassung!

Sind die Voraussetzungen nicht_erfullt (nach zweiter Prifung):

- Endgiiltige Nichtzulassung fir das beantragte Semester
- Schreiben mit Rechtsmittelbehelf wird zugeschickt
« Erneuter Antrag fur das Folgesemester ist zu stellen

Hinweis fiir M-TI: Bei nicht angebotenen Modulen bitte die Studiengangsleitung
kontaktieren (ggf. Ersatzmodule schriftlich vereinbaren).
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9. Wann erfolgt Entscheidung zum Antrag auf
Zulassung zur Abschlusspriufung (AP)?
Welche Probleme konnten auftreten?

- Das Thema der Abschlussarbeit kann nur einmal und nur
innerhalb des ersten Monats nach Ausgabe zuriickgegeben
werden.

- Das weitere Verfahren regelt der zustandige Prufungsausschuss.

§29 (5) RSPO 2016

- Die Wiederholung der Abschlussarbeit erfolgt mit neuem Thema.
Ein erneuter Antrag auf Zulassung zur Abschlussprufung ist nicht zu stellen
(Anlage 2 genligt).
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9. Wann erfolgt Entscheidung zum Antrag auf
Zulassung zur Abschlusspriufung (AP)?
Welche Probleme konnten auftreten?

- Modul-Leistungen fehlen
- Lehrkraft fur das Modul kontaktieren
- FB-Verwaltungsleitung kontaktieren

- Themenvorschlag / Betreuer fehlt
- unverzuglich im Dekanat nachreichen (Anlage 2)
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9. Wann erfolgt Entscheidung zum Antrag auf
Zulassung zur Abschlusspriufung (AP)?
Welche Probleme konnten auftreten?

- Informationen zu externen Betreuern fehlen
- unverzuglich im Dekanat nachreichen
- Kontaktdaten fur schnelle Kommunikation mit Betreuer
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9. Welche Probleme konnten auftreten?
Sofern Probleme auftreten, mussen Sie unverziglich reagieren!

- Bearbeitungsprobleme - PA*) unverzuglich schriftlich informieren
- Betreuung unzureichend - PA*) unverziuglich schriftlich informieren
« Eltern- und Pflegezeit » Antrag/Nachweise im Dekanat einreichen

« Mutterschutz - Antrag/Nachweise in der Studienverwaltung
einreichen
- Krankheit - PA*) unverzuglich schriftlich informieren

- Antrag unverzuglich im Dekanat einreichen
(aussagefahiges arztliches Attest beifugen)

*) Prifungsausschuss und Verwaltungsleitung
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9. Welche Probleme konnten auftreten?
Verlangerung der Bearbeitungszeit auf Antrag
Verlangerung BHT-Mailadresse auf Antrag an HRZ

fruhzeitig
- Zeitdauer der Verlangerung
« Grund der Verlangerung
- Betreuerln zusatzlich informieren

- HRZ kontaktieren und ggf. lassen

- wenn die Verlangerung bis in Folgesemester reicht /
Abschlussprufung erst im Folgesemester zu erwarten ist

Berliner Hochschule fiir Technik Einfiihrung zur Abschlusspriifung ¢ Prof. Dr. Petra Sauer ¢ 15.10.2024 /
Studiere Zukunft 26



10. Tipps fur die Anmeldung zum Masterstudium

Voraussetzungen fur eine termingerechte Zulassung schaffen
Abschlussarbeit fristgerecht im Dekanat einreichen
Prufungskommission im Vorfeld informieren

Bis zum Ende des Semesters mussen alle Modulleistungen
vorliegen, d. h. alle Module missen mit einer mindestens
ausreichenden Note beurteilt sein.

Bescheinigungen uber die Durchschnittsnote sind fur Bewerbungen
an der BHT nicht erforderlich, die letzte Studiendokumentation
reicht aus.

Mundliche Abschlussprifung sollte bis spatestens zum Ende des

ersten Monats des folgenden Semesters erfolgreich durchgefuhrt
worden sein. (Stichtage fur die Vorlage des BA-Zeugnisses zur
endgultigen MA-Immatrikulation: 20.01. + 20.06.)

Studiere Zukunft
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Vertraulichkeit bei Abschlussarbeiten

- Studierende sind im Rechtssinne alleinige geistige Urheber der
Abschlussarbeiten.

« Mit einem Sperrvermerk erklart der/die Studierende gegenuber
der BHT, dass die eingereichte Abschlussarbeit seitens der
Hochschule ausschliefslich zu Prufungszwecken verwendet werden
darf.

« Betreuer/in und Gutachter/in, die in einem Dienstverhaltnis mit der
Hochschule stehen, sind aufgrund des Dienstverhaltnisses/
Arbeitsvertrages mit der Hochschule zur Verschwiegenheit und
Beachtung des Sperrvermerks verpflichtet.

« Externe Betreuer/in/Gutachter/in, die nicht bei der BHT angestellt
sind, mussen von der/dem Studierenden zur Einhaltung der

Vertraulichkeit verpflichtet werden.
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Weitere studiengangsspezifische Fragen beantworten

lhnen gern die Studiengangsleitungen.
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