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Angaben zu den außerhochschulisch erworbenen Kompetenzen

Wichtige Hinweise zur Antragsstellung 
Der Antrag ist schnellstmöglich, spätestens jedoch innerhalb eines Jahres nach Studienbeginn beziehungsweise nach Erwerb  
der außerhochschulisch erworbenen Kompetenzen, zu stellen. Unvollständig eingereichte oder nicht aussagekräftige Anträge  
werden abgelehnt. Bitte schreiben Sie alle Anrechnungswünsche gebündelt in einen Antrag. Falls aus Platzgründen nötig,  
drucken Sie die zweite Antragsseite mehrfach aus.
Den Antrag auf Anrechnung senden Sie bitte ausschließlich per E-Mail an die Studienverwaltung. Für die Feststellung Ihrer Kom-
petenzen kann eine Einstufungsprüfung angesetzt werden (zum Beispiel Fachgespräch, Test). Wir bitten um Verständnis, dass 
das Anrechnungsverfahren einige Zeit in Anspruch nehmen kann (ca. zwei bis acht Wochen). Sie erhalten nach Abschluss des 
Verfahrens einen Bescheid von der Studienverwaltung, der Sie über die Entscheidung informiert.
Es gelten die in § 38 der Rahmenstudien- und -prüfungsordnung verankerten Anrechnungsrichtlinien. Weitere Informationen  
zur Antragsstellung erhalten Sie über die Website der BHT Berlin (https://www.bht-berlin.de/194/) und durch den Studien- 
Info-Service. Bitte beachten Sie auch, dass einige Anerkennungsbeauftragte darüber hinaus fach- oder bereichsspezifische  
Informationen zur Anrechnung veröffentlicht haben.

Erklärung
Ich erkläre, dass ich die Hinweise zur Antragsstellung gelesen habe und dem Antrag alle erforderlichen Unterlagen beigefügt 
habe. Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben.

Referat Studienverwaltung – Antrag auf Anrechnung von außerhochschulisch erworbenen Kompetenzen, Stand: Januar 2025

Bitte beschreiben Sie kurz, in welchem Rahmen Sie die Kompetenzen erworben haben, deren Anrechnung Sie hier beantragen:

Checkliste der Antragsunterlagen

Als Nachweise meiner außerhochschulisch erworbenen Kompetenzen füge ich dem Antrag folgende Unterlagen bei:

Alle relevanten Zeugnisse oder Zertifikate (einfache Kopie)

Detaillierte Informationen zu den erworbenen Kompetenzen wie Rahmenlehrpläne von Berufsschulen, 
Lernergebnisbeschreibungen, Abschriften, Skripte, etc. (einfache Kopie)

Informationen über die Institution, an der Sie die Kompetenzen erworben haben (einfache Kopie)

Falls vorhanden: weitere Unterlagen (einfache Kopie)

Ja

Ja

Ja

Ja

Nein

Nein

Nein

Nein

Persönliche Daten

E-Mail	 @bht-berlin.de

Name Matrikelnummer

Fachbereich

Studiengang

Vorname

Geburtsdatum

Bachelor Master

Datum, Unterschrift Antragsteller*in
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Referat Studienverwaltung – Antrag auf Anrechnung von außerhochschulisch erworbenen Kompetenzen, Stand: Januar 2025

Erbrachte Studienleistungen Zu ersetzende Studienleistungen (laut Modulhandbuch) Nicht von Antragssteller*in auszufüllen!

Nummer Modultitel
Arbeits-
aufwand 
(Stunden)

ggf. Note Modul- 
nummer Modultitel Anerkennung Note Ablehnungsbegründung 1

1
   Ja

   Nein

2
   Ja

   Nein

3
   Ja

   Nein

4
   Ja

   Nein

5
   Ja

   Nein

6
   Ja

   Nein

7
   Ja

   Nein

8
   Ja

   Nein

1 Die außerhochschulisch erworbenen Kompetenzen (laut Tabelle) können aus folgenden Gründen nicht angerechnet werden (bitte alle zutreffenden Buchstaben notieren):
a) keine inhaltliche Gleichwertigkeit der erworbenen Kompetenzen; b) keine Gleichwertigkeit im Niveau der erworbenen Kompetenzen; c) Qualität der Institution zweifelhaft;  
d) „Einstufungsprüfung“ nicht bestanden; e) Unterlagen unvollständig; f) Sonstiges: bitte auf Extrablatt begründen

Aufgrund des Umfangs der anerkannten Module erfolgt die Einstufung in das . Fachsemester

Datum, Unterschrift Anerkennungsbeauftragte*r

Anzurechnende Kompetenzen
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